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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ
โรงเรียนเบญจมานุสรณ์  อำเภอเมืองจันทบุรี  จังหวัดจันทบุรี
ที่ .......................




วันที่……………เดือน…………….……….......พ.ศ...……........
เรื่อง   
ขอใช้บริการสร้างและซ่อมบำรุงวัสดุครุภัณฑ์
เรียน   
รองผู้อำนวยการโรงเรียนเบญจมานุสรณ์
ด้วย ข้าพเจ้า.......................................................................ตำแหน่ง.......................................................    งาน..........................................กลุ่มสาระการเรียนรู้..........................................กลุ่มงาน.......................................        มีความประสงค์ที่จะ       สร้าง       ปรับปรุง        ซ่อมบำรุง บริเวณ...............................................................     ห้อง.........................................อาคาร.......................................อื่นๆ......................................................................  รายละเอียดที่ขอใช้บริการ.....................................................................................................................................  ..............................................................................................................................................................................

ทั้งนี้ ขอให้ดำเนินการภายในวันที่............เดือน............................... พ.ศ. .............. เวลา.......................   เนื่องจาก................................................................................................................................................................

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณาดำเนินการต่อไป


                ...........................................




              (.................................................)








     ตำแหน่ง.....................................................
ความคิดเห็นหัวหน้าอาคาร



ความคิดเห็นหัวหน้างานอาคารสถานที่
-   ทราบ





-   ทราบ
...........................................



  ...........................................
                 (...................................................)



   (นายโกเมศ  ศรีประมาณ)
      
    หัวหน้างานอาคาร...............................



    หัวหน้างานอาคารสถานที่
ความเห็นของรองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานทั่วไป
 



        เห็นควรอนุญาต           ไม่เห็นควรอนุญาต
...........................................
(นายวันรบ  บุญนำ)
รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานทั่วไป
