
ผู้ขอใช้บริการยื่นแบบฟอร์มการ
 ขอใช้สถานที่ห้องประชุมและอุปกรณ์ที่ห้อง

สำนักงานกลุ่มบริหารทั่วไป

ขั้นตอนที่ 1 

เจ้าหน้าที่รับเรื่องและตรวจสอบตารางการขอใช้และ
บันทึกข้อมูลในตารางการขอใช้ห้องประชุม

ขั้นตอนที่ 2

ขั้นตอนที่ 3
เสนอผู้บังคับบัญชาเพื่อโปรดอนุมัติ

ขั้นตอนที่ 4
แจ้งผู้ยื่นเรื่องขอใช้ห้องประชุมทราบ

และประสานงานจัดเตรียมห้อง

ขั้นตอนที่ 5
จัดเตรียมห้องประชุมและดำเนินการให้บริการ

ขั้นตอนที่ 6
ตรวจสอบความเรียบร้อยหลังการให้บริการ การซ่อม

บำรุง และรายงานการขออนุญาตใช้ห้องประชุม

 (5 นาที)

 (5 นาที)

การให้บริการห้องประชุม

1.ระเบียบกระทรวงศึกษาว่าด้วยการใช้อาคารสถานที่ของสถาน
ศึกษา พ.ศ. 2553 และการแก้ไขเพิ่มเติมฉบับที่ 2 พ.ศ. 2561
2. แนวปฏิบัติการใช้อาคารสถานที่

กฏหมายที่เกี่ยวข้อง

ไม่เสียค่าธรรมเนียม

 (5 นาที)

 (5 นาที)

 (30 นาที)

 (30 นาที)

กลุมบริหารงานทั่วไป โรงเรียนเบญจมานุสรณ




