
 
 

 
 

ประกาศโรงเรียนเบญจมานุสรณ์ 
เรื่อง  การก าหนดชั่วโมงการปฏิบัติงานของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา สายงานการสอน 

******************************************** 

 ด้วย ก.ค.ศ. มีมติก ำหนดหลักเกณฑ์และวิธีกำรให้ข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ ต ำแหน่งครู    
มีวิทยฐำนะและเลื่อนวิทยฐำนะแนวใหม่ (ว ๒๑/๒๕๖๐) ซึ่งมีผลบังคับใช้เมื่อวันที่ ๕ กรกฎำคม ๒๕๖๐            
โดยในคุณสมบัติข้อที่ ๒ ก ำหนดให้ครูต้องมีชั่วโมงกำรปฏิบัติงำนเป็นไปตำมมติที่ ก.ค.ศ. ก ำหนด ตำมหนังสือ       
ที่ ศธ ๐๒๐๖.๓/๐๖๓๕ ลว. ๑๐ ตุลำคม ๒๕๖๐ กำรก ำหนดชั่วโมงกำรปฏิบัติงำนและกำรประเมินผลงำน            
ที่เกิดจำกกำรปฏิบัติหน้ำที่ของข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ ต ำแหน่งครู 

 เพ่ือให้ข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ สำยงำนกำรสอน โรงเรียนเบญจมำนุสรณ์ มีแนวปฏิบัติ    
ที่ชัดเจนเกี่ยวกับชั่วโมงกำรปฏิบัติงำนและสำมำรถน ำไปใช้เป็นคุณสมบัติในกำรขอมีหรือเลื่อนวิทยฐำนะต่อไป 
โรงเรียนเบญจมำนุสรณ์ จึงได้ก ำหนดกรอบชั่วโมงกำรปฏิบัติงำนของข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ     
สำยงำนกำรสอน ในส่วนของงำนสนับสนุนกำรจัดกำรเรียนรู้และงำนตอบสนองนโยบำยและจุดเน้น ดังนี้ 

 ๑) งำนสนับสนุนกำรจัดกำรเรียนรู้ หมำยถึง กำรปฏิบัติที่เป็นประโยชน์ต่อกำรส่งเสริมและพัฒนำ 
กำรเรียนรู้ของสถำนศึกษำ และกำรมีส่วนร่วมในชุมชนกำรเรียนรู้ทำงวิชำชีพ รวมทั้งงำนสนับสนุนกำรบริหำร
สถำนศึกษำ เช่น งำนวิชำกำร งำนบุคคล งำนงบประมำณ งำนบริหำรทั่วไป เป็นต้น โดยก ำหนดชั่วโมง 
กำรปฏิบัติงำน ดังนี้ 

ที ่ ภาระงานของครู 
ชั่วโมง/ 
สัปดาห์ 

จ านวน 
สัปดาห์/ปี 

รวมจ านวน 
ชั่วโมง 

๑ คณะกรรมกำรบริหำรโรงเรียน/หัวหน้ำกลุ่มงำน ๖ ๔๐ ๒๔๐/ป ี
๒ หัวหน้ำกลุ่มสำระกำรเรียนรู้ ๕ ๔๐ ๒๐๐/ป ี
๓ หัวหน้ำงำนในกลุ่มงำนตำมโครงสร้ำงกำรบริหำรโรงเรียน ๓ ๔๐ ๑๒๐/ป ี
๔ ผู้รับผิดชอบโครงกำรตำมแผนปฏิบัติกำร - - ๑๐/ปี 
๕ หัวหน้ำกำรจัดกิจกรรมตำมโครงกำรต่ำง ๆ - - ๖/ปี 
๖ กรรมกำรจัดกิจกรรมตำมโครงกำรต่ำง ๆ - - ๔/ปี 
๗ กรรมกำรจัดกิจกรรมค่ำย, น ำนักเรียนไปแข่งขัน/อบรมที่ไม่ค้ำงคืน, 

กรรมกำรน ำนักเรียนไปทัศนศึกษำนอกโรงเรียน 
- - ๘/วัน 

๘ กรรมกำรจัดกิจกรรมค่ำย, น ำนักเรียนไปแข่งขัน/อบรมที่ต้องค้ำงคืน - - ๑๐/วัน 
๙ กำรฝึกซ้อมนักเรียนแข่งขันรำยกำรต่ำง ๆ - - ๑๐/รำยกำร 
 
 
 

/ที.่.. 



-๒- 
 

ที ่ ภาระงานของครู 
ชั่วโมง/ 
สัปดาห์ 

จ านวน 
สัปดาห์/ปี 

รวมจ านวน 
ชั่วโมง 

๑๐ กำรตรวจผลงำนนักเรียน ๓ ๔๐ ๑๒๐/ป ี
๑๑ งำนคุมสอบ - - ๕/วัน 
๑๒ งำนที่ปรึกษำ งำนดูแลนักเรียน งำนโฮมรูม ๓ ๔๐ ๑๒๐/ป ี
๑๓ งำนเยี่ยมบ้ำน งำนติดตำมนักเรียน - - ๑๐/ปี 
๑๔ งำนอ่ืน ๆ - - ๖/ปี 

๒) งำนตอบสนองนโยบำยและจุดเน้น หมำยถึง กำรปฏิบัติงำนที่ ตอบสนองนโยบำยและจุดเน้นของ
รัฐบำล กระทรวงศึกษำธิกำร  และส่วนรำชกำรต้นสังกัด รวมทั้งงำนของหน่วย งำนอ่ืนที่โรงเรียนสมัครเข้ำร่วม
โครงกำร/กิจกรรม โดยก ำหนดกรอบชั่วโมงกำรปฏิบัติงำน ดังนี้ 

ภาระงาน ชั่วโมงการปฏิบัติงาน 
๑. หัวหน้ำโครงกำร  ๑๐ ชั่วโมง/ปี 
๒. คณะท ำงำนที่รับผิดชอบงำนนั้น ๆ    ๖ ชั่วโมง/ป ี

 

 ทั้งนี้ ในกำรนับชั่วโมงกำรปฏิบัติงำนตำมกรอบชั่วโมงกำรปฏิบัติงำนข้ำงต้น ข้ำรำชกำรครูและบุคลำกร
ทำงกำรศึกษำ ต้องด ำเนินกำร ดังนี้ 

๑. ให้แสดงหลักฐำน เอกสำรที่เก่ียวข้องกับชั่วโมงปฏิบัติงำนทุกรำยกำรต่อคณะกรรมกำรกลั่นกรอง   
ในขณะที่มีกำรประเมินปีละ ๒ ครั้ง คือ เมื่อสิ้นภำคเรียนที่ ๑ และ สิ้นภำคเรียนที่ ๒ 
 ๒. เอกสำรที่น ำมำแสดง เช่น ค ำสั่งปฏิบัติงำน บันทึกข้อควำมกำรท ำกิจกรรม สมุด หรือสรุปรำยงำน        
จัดสอนแทน หลักฐำนกำรเข้ำร่วมประชุม สมุดบันทึกกำรสอนประจ ำห้องเรียน สมุด Home Room บันทึกเยี่ยมบ้ำน 

ส ำหรับงำนสนับสนุนกำรจัดกำรเรียนรู้ และงำนตอบสนองนโยบำยและจุดเน้นอ่ืน ๆ ที่ไม่อยู่ในประกำศนี้ 
กำรก ำหนดชั่วโมงให้เป็นไปตำมมติของคณะกรรมกำรบริหำรของโรงเรียน เป็นรำยกรณีไป 

 ให้ข้ำรำชกำรครู และบุคลำกรทำงกำรศึกษำโรงเรียนเบญจมำนุสรณ์ ถือปฏิบัติตำมประกำศท่ีก ำหนด 
เพ่ือเป็นแนวทำงในกำรนับชั่วโมงกำรปฏิบัติงำน เพื่อใช้เป็นคุณสมบัติในกำรขอมีหรือขอเลื่อนวิทยฐำนะ          
ตำมหลักเกณฑ์และวิธีกำรที่ ก.ค.ศ. ก ำหนดต่อไป 
 

ประกำศ  ณ  วันที่  ๒๔  ธันวำคม  พ.ศ.  ๒๕๖๑ 
 
 
 

(นำยเสนอ  นวนกระโทก) 
ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนเบญจมำนุสรณ์ 


